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      УПРАВЛЕНИЕ 

      ОБРАЗОВАНИЯ  И  НАУКИ 

           ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ

        П Р И К А З
               23.04.2010 г.    № 429

г. Липецк

О проведении государственной (итоговой)

аттестации обучающихся, освоивших

образовательные программы основного

общего образования, в 2009/2010 учебном году.

В соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 года № 3266-1, Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ и  ХI (ХII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 03.12.1999 № 1075 и зарегистрированным Минюстом России 17.02.2000 № 2114 (в редакции приказа Минобразования России от 21.01.2003 № 135), письмами Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 16.01.2009 № 03-09/07 «Об использовании в 2008-2009 учебном году нормативных документов и методических рекомендаций при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий», от 29.02.2008 № 01-96/08-01, от 20.03.2008 № 01-137/08-01, от 29.03.2010 № 01-52/10-01, письмом управления контроля и оценки качества образования Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 25.01.2010 № 10-62/12,  приказом управления образования и науки Липецкой области от 08.04.2010 г. № 356  «Об утверждении перечня муниципальных образований Липецкой области, участвующих в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ классов в новой форме в 2009-2010 учебном году»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Организовать проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в сроки, утвержденные Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки: 

28 мая (пт.) – математика

2 июня (ср.) – русский язык

5 июня (сб.) – обществознание,  физика, биология

9 июня (вт.) – история России,  химия, география

14 июня (пн.) – резервный день: математика, история России, обществознание, география

16 июня (ср.) – резервный день: русский язык, химия, биология, физика.

2. Для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме по русскому языку и математике утвердить:

- состав региональной экзаменационной комиссии (приложение № 1);

- состав региональной конфликтной комиссии  (приложение № 2);

- председателей  региональных предметных комиссий по русскому языку  и математике (приложение № 3);

-  Положение о региональной  экзаменационной комиссии (РЭК)  (приложение № 4);

- Положение о региональной конфликтной комиссии, рассматривающей апелляции при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме (приложение № 5);

- Положение о региональной предметной комиссии, создаваемой для организации оценивания экзаменационных работ в рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме (приложение № 6);

- Положение о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме (приложение № 7);

- Инструкцию по обеспечению конфиденциальности документированной информации при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме (приложение № 8);

- Схему доставки экзаменационных материалов по русскому языку и математике для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме в 2009/2010 учебном году (приложение № 9).

3. Провести государственную (итоговую) аттестацию выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Липецкой области  по обязательным предметам в традиционной форме по текстам письменных экзаменационных работ, подготовленных управлением образования и науки.

4. Провести государственную (итоговую) аттестацию выпускников специальных (коррекционных) образовательных учреждений I-VII видов и выпускников специальных (коррекционных) классов при общеобразовательных учреждениях области за курс основной школы:

· по русскому языку (письменно);

· по алгебре (письменно)

· по одному из предметов по выбору (устно).
5. Утвердить сроки проведения экзаменов по обязательным предметам в традиционной форме:

  -  алгебра – 28 мая; 

   - русский язык - 2 июня.

6. Утвердить сроки проведения государственной (итоговой) аттестации для выпускников IX классов в традиционной форме, не сдавших экзамен по уважительной причине:

·  алгебра – 14 июня;

· русский язык – 16 июня.

7. Утвердить сроки повторной аттестации для выпускников IX классов, получивших  неудовлетворительную отметку на экзамене (традиционная и новая формы): 

-    алгебра –26 июня;

· русский язык - 30 июня.

8. Отделу общего и дошкольного образования (Муравьева Д. М.), Г(О)У «Центру мониторинга и оценки качества образования» (Захаров А. Б.):

8.1. Обеспечить муниципальные органы управления  образованием экзаменационными материалами для проведения государственной (итоговой) аттестации для выпускников IX классов, сдающих экзамены в новой и традиционной формах.

8.2. Обеспечить соблюдение Инструкции при тиражировании экзаменационных материалов для проведения государственной (итоговой) аттестации для выпускников IX классов в новой форме  и передачи их в муниципальные органы управления образованием.


8.3. Осуществлять контроль за деятельностью муниципальных органов управления образованием по дальнейшему тиражированию экзаменационных материалов (предметы по выбору) муниципальными координаторами.

            8.4. Обеспечить доставку экзаменационных материалов по русскому языку и математике (новая форма) в соответствии с утвержденной схемой.
8.5. Подготовить аналитическую справку по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся в новой форме.

8.6. Осуществить координацию и контроль  за ходом проведения государственной (итоговой) аттестации в новой  и традиционной формах.


9. Рекомендовать руководителям муниципальных органов управления образованием:


9.1. Организовать проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой и традиционной формах в соответствии с рекомендациями Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки.  

             9.2.  Назначить муниципального координатора по проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в новой форме. 

             9.3.  Сформировать базу данных  об обучающихся для проведения государственной (итоговой) аттестации в новой форме. 

              9.4. Сформировать  муниципальную экзаменационную комиссию, предметные и конфликтные комиссии в соответствии с требованиями (по предметам по выбору).

    9.5. Обеспечить выполнение Инструкции при тиражировании экзаменационных материалов для проведения государственной (итоговой) аттестации для выпускников IX классов в новой форме  (предметы по выбору) и передачи их в общеобразовательные учреждения.

   9.6.  Определить  должностных лиц, ответственных за получение пакета с экзаменационным материалом для проведения государственной (итоговой) аттестации для выпускников IX классов в традиционной форме, конвертование и выдачу конвертов с экзаменационным материалом руководителям образовательных учреждений.

9.7. Обеспечить сохранение конфиденциальности   при работе с полученным экзаменационным материалом (традиционная форма).

9.8. Получить пакет с экзаменационным материалом для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IХ классов в традиционной форме  в управлении образования и науки 20 мая 2010 года (отдел  общего и дошкольного образования).

9.9. Выдать под расписку не позднее, чем за день до проведения письменного экзамена, руководителям (или по доверенности лицам, уполномоченным руководителями) образовательных учреждений экзаменационный материал (традиционная форма) в плотных запечатанных конвертах, прошитых и скрепленных печатью,  одновременно расшифровывая условные обозначения, указанные на конвертах, и разъясняя порядок их использования.

10. Липецкому институту  развития образования (Черных Л.А.)  

10.1. Организовать обучение:

-  муниципальных координаторов,

-  председателей  предметных  комиссий,

-  уполномоченных представителей РЭК,

· руководителей пунктов проведения экзаменов,

-   руководителей районных (городских) методических объединений.                                                                             

10.2. Подготовить экзаменационный материал для письменных экзаменов и вопросы к устным экзаменам в IХ классах выпускников специальных (коррекционных) образовательных учреждений I-VII видов и выпускников специальных (коррекционных) классов при общеобразовательных учреждениях области за курс основной школы (до 15.05.2010 г.).

10.3. Подготовить экзаменационные материалы для проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме по алгебре и русскому языку (до 15.05.2010 г).

10.4. Обеспечить  конфиденциальность  при работе с  экзаменационным материалом.


11. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на  заместителя начальника  А. М. Грушихина.

Начальник
    Ю. Н. Таран

Муравьева Д. М.

32-94-07
СОСТАВ

региональной экзаменационной комиссии (РЭК)

для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2009/2010 учебном году

	Грушихин Алексей Михайлович
	заместитель начальника управления образования и науки Липецкой области, председатель РЭК 

	Кузнецова Ольга Михайловна


	начальник отдела контроля качества образования управления образования и науки Липецкой области, заместитель председателя РЭК 

	Муравьева Дина Маратовна


	и. о. начальника отдела общего и дошкольного образования управления образования и науки Липецкой области, ответственный секретарь

	Шабанов Сергей Владимирович
	заместитель директора Г(О)У «Центра мониторинга и оценки качества образования»

	Андрейко Елена Александровна


	директор МОУ СОШ № 36 г. Липецка

(по согласованию)

	Антропова Людмила Николаевна
	директор МОУ СОШ с. Талица Елецкого муниципального района (по согласованию)

	Хрюкина Ирина Ивановна
	консультант департамента образования администрации г. Липецка (по согласованию)

	Власова Мария Александровна
	зам. начальника отдела образования  администрации Лебедянского муниципального района (по согласованию)

	Лобанов Алексей Ильич
	начальник отдела образования администрации Чаплыгинского муниципального  района

 (по согласованию)

	Мочалов Александр Владимирович
	директор СОШ № 23 г. Липецка (по согласованию)

	Воропаева Марина Николаевна
	заместитель директора по УВР  МОУ лицея № 1

г. Усмани Усманского муниципального района 

(по согласованию)

	Ненахова Людмила Владимировна
	директор Г(О)ОУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детский дом-школа № 2

 (г. Грязи) (по согласованию)

	Овечкин Игорь Борисович
	директор ПЛ № 12 г. Липецка (по согласованию)

	Орешин Максим Владимирович
	директор СОШ № 12 г. Грязи (по согласованию)

	Пархоменко Галина Николаевна
	заместитель директора по учебно-воспитательной работе МОУ СОШ № 1 г. Задонска (по согласованию)

	Пожидаева Галина Васильевна
	начальник отдела образования администрации Хлевенского муниципального района 

(по согласованию)

	Притужалова Ольга Анатольевна


	проректор по учебно-методической работе областного автономного учреждения дополнительного профессионального образования Липецкого института развития образования (по согласованию)

	Суханова Светлана Михайловна
	зам. начальника отдела образования администрации Липецкого муниципального района 

(по согласованию)

	Гришанова Ольга Васильевна
	зам. начальника управления образования г. Ельца

(по согласованию)

	Ярцева Светлана Михайловна
	и. о. начальника отдела образования администрации Добровского муниципального района (по согласованию)


              Приложение № 2


              к приказу управления


              образования и науки


              от__________№_____

СОСТАВ

региональной конфликтной комиссии (РКК) 

для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов

 в новой форме в 2009/2010 учебном году

	Смольянинов Александр Владимирович
	начальник отдела государственной поддержки детства и дополнительного образования управления образования и науки Липецкой области,  председатель РКК

	Кирина Светлана Николаевна
	начальник отдела надзора и контроля за соблюдением законодательства в сфере образования управления образования и науки Липецкой области, заместитель председателя РКК

	Трунова Татьяна Васильевна


	главный специалист отдела  общего и дошкольного образования управления образования и науки Липецкой области, ответственный секретарь

	Черкасова Елена Евгеньевна
	главный специалист отдела  общего и дошкольного образования управления образования и науки Липецкой области

	Буданова Нина Васильевна
	учитель русского языка и литературы  МОУ СОШ

с. Частая Дубрава Липецкого муниципального района

	Кожевникова Надежда Владимировна
	учитель математики МОУ лицей №44 г. Липецка

	Нестерова Ирина Николаевна
	учитель математики МОУ СОШ № 68 с углубленным изучением отдельных предметов г. Липецка


                                                                                                                      Приложение № 3


              к приказу управления


              образования и науки

                                                                                                                      от__________№_____

СПИСОК

председателей региональных предметных комиссий 

по русскому языку и математике

для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов

 в новой форме в 2009/2010 учебном году

	Терещенко Любовь Валерьевна
	методист кафедры гуманитарного образования

государственного (областного) образовательного учреждения дополнительного профессионального образования Липецкого института развития образования, председатель региональной предметной комиссии по русскому языку

	Лебедева Екатерина Владимировна
	 методист кафедры преподавания естественно-математических дисциплин государственного (областного) образовательного учреждения дополнительного профессионального образования Липецкого института развития образования,  председатель региональной предметной комиссии по математике


                         Приложение № 4


                         к приказу управления 


                         образования и науки


                         от________№______

Положение

о региональной экзаменационной комиссии  (РЭК) 

1. Общие положения

 Региональная экзаменационная комиссия  (РЭК)  создается в целях:

- организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2009/2010 учебном году;
- обеспечения соблюдения прав обучающихся при проведении государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 2009/2010 учебном году.

РЭК в своей работе руководствуется:

законодательством Российской Федерации;

нормативными правовыми актами Минобрнауки России,  правовыми актами и инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2009/2010 учебном году;

нормативными правовыми актами и инструктивными документами управления образования и науки Липецкой области по вопросам организации и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2009/2010 учебном году

2. Состав и структура РЭК

В состав РЭК включаются представители управления образования и науки Липецкой области,  органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, осуществляющих полномочия в сфере образования, образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, общеобразовательных учреждений, методисты методических кабинетов.

Персональный состав РЭК утверждается приказом управления образования и науки Липецкой области.

При РЭК создаются предметные комиссии.

Состав и порядок работы РЭК доводятся до сведения выпускников, их родителей (законных представителей), руководителей общеобразовательных учреждений, реализующих образовательные программы основного общего образования, не позднее, чем за 1 месяц до начала проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме.

3. Полномочия и функции РЭК  

3.1. РЭК осуществляет деятельность в период подготовки, проведения и подведения итогов проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме.

Срок полномочий РЭК составляет один год. РЭК прекращает свою деятельность с момента издания распорядительного акта управления образования и науки Липецкой области о создании РЭК для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в следующем году.

3.2.
РЭК в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме, выполняет следующие задачи:

организует и координирует работу по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме;

обеспечивает соблюдение единых требований к организации проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме;

обеспечивает соблюдение прав обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проходящих государственную (итоговую) аттестацию;

организует информирование обучающихся, их родителей (законных представителей), общественности об условиях и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме, о правах и обязанностях обучающихся, о ходе и результатах проведения экзаменов.

3.3.
В рамках подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме, РЭК проводит следующую работу: 

согласует: 

· количество и  место расположения ППЭ;

· списки уполномоченных РЭК;

· списки руководителей ППЭ;

· списки организаторов в ППЭ;

· списки председателей  предметных комиссий;

направляет членов РЭК в ППЭ для осуществления контроля за соблюдением порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме.

3.4. Уполномоченные представители РЭК:

- обеспечивают соблюдение порядка проведения экзаменов в ППЭ, проверки экзаменационных работ обучающихся;

-доставляют экзаменационные материалы в ППЭ и  предметные комиссии;

· организуют шифрование и дешифрование экзаменационных работ обучающихся.

4. Полномочия председателя (заместителя председателя), ответственного секретаря и членов РЭК.

Руководство работой  РЭК осуществляют председатель и (или) его заместитель.

Председателем РЭК может быть назначен начальник (заместитель начальника) управления образования и науки Липецкой области.
Председатель РЭК осуществляет общее руководство работой РЭК, определяет график ее работы, распределение обязанностей между членами РЭК, ведет заседания РЭК, утверждает рабочую документацию, контролирует исполнение решений РЭК. 

Заместитель председателя РЭК, являющийся региональным координатором по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в новой форме  в Липецкой области, обеспечивает координацию работы членов РЭК, готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение РЭК, осуществляет контроль за выполнением графика работы РЭК, в отсутствие председателя  заместитель председателя  РЭК выполняет его обязанности.

Председатель, заместитель председателя, члены РЭК несут ответственность за соответствие деятельности РЭК требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов.

Ответственный секретарь организует делопроизводство РЭК и несет ответственность за его ведение и сохранность документов.

Член РЭК вправе:

присутствовать при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в ППЭ и контролировать порядок проведения экзамена;

информировать руководство РЭК о ходе проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме;

требовать в случае несогласия с решением, принятым РЭК, внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя РЭК;

вносить предложения по совершенствованию организации работы РЭК, условий проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов.

Член РЭК обязан:

участвовать в заседаниях РЭК;

выполнять возложенные на него функции в соответствии с положением о РЭК и решениями РЭК;

соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования.

5. Организация работы РЭК

РЭК проводит свои заседания в соответствии с утвержденным графиком работы, в случае необходимости председателем (заместителем председателя) РЭК может быть назначено внеочередное заседание РЭК. 

Решения РЭК принимаются простым большинством голосов от утвержденного состава РЭК. В случае равенства голосов председатель РЭК имеет право решающего голоса.

Решения РЭК по вопросам, отнесенным к ее компетенции, оформляются протоколами, которые подписываются председателем (заместителем председателя) и ответственным секретарем.


Решения РЭК в рамках ее полномочий являются обязательными для всех организаций, общеобразовательных учреждений и лиц, участвующих в подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме. Организация исполнения решений РЭК обеспечивается распорядительными актами управления образования и науки.
По результатам работы РЭК в текущем году готовится справка о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме, включающая сведения о составе участников, результатах экзаменов. Справка подписывается председателем (заместителем председателя), ответственным секретарём РЭК и направляется в управление образования и науки Липецкой области.

                        Приложение № 5
                        к приказу управления 

                        образования и науки 
                         от ________№_____

Положение 

о региональной конфликтной комиссии  (РКК)

1.Общие положения            
             1. 1. Региональная конфликтная комиссия (РКК) создается приказом управления образования и науки в целях обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов при оценке экзаменационных работ  в   рамках   проведения  государственной   (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме в 2009/2010 учебном году,  защиты прав обучающихся, участвующих в государственной (итоговой) аттестации.                                                                                                                    
1.  2.  РКК Липецкой области  в    своей    деятельности руководствуется:
- законодательством Российской Федерации;

          - нормативными правовыми актами Минобрнауки РФ и инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме в 2009/2010 учебном году;

- нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими документами управления образования и науки области;

- положением о региональной конфликтной комиссии.
1.3. 
В своей работе РКК взаимодействует с региональной экзаменационной комиссией, региональными предметными комиссиями, муниципальными органами управления образованием, управлением образования и науки Липецкой области.

2.
Полномочия и функции региональной конфликтной комиссии
2.1.РКК в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме  выполняет следующие функции:
- информирует обучающихся и их родителей (законных представителей) о порядке работы региональной конфликтной комиссии, сроках, месте приема и процедуре подачи и рассмотрения апелляций;
- принимает и рассматривает апелляции участников государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме;
- определяет соответствие процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации установленным требованиям;
- определяет соответствие процедуры проверки и оценивания экзаменационных работ установленным требованиям;

- принимает решение по результатам рассмотрения апелляции (протокольно);

- информирует обучающегося, подавшего апелляцию, или его родителей (законных представителей), а также РЭК о принятом решении;
- информирует РЭК об обнаружении в экзаменационных материалах некорректных заданий.
2.2. В целях выполнения своих функций РКК в установленном порядке вправе:
- запрашивать экзаменационную работу обучающегося, протоколы результатов проверки экзаменационной работы обучающегося, подавшего апелляцию, сведения о лицах, присутствовавших в образовательном учреждении, в котором располагался пункт проведения экзамена (ППЭ), информацию о соблюдении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов;
- привлекать к рассмотрению апелляций членов региональных предметных комиссий  по соответствующим общеобразовательным предметам  в случае возникновения спорных вопросов по оцениванию экзаменационных работ.
3. Состав и структура региональной конфликтной комиссии
3.1.
Состав   РКК   утверждается нормативным актом управления образования и науки, формируется из представителей:
- Г(О)ОУ дополнительного профессионального образования института развития образования;
-управления образования и науки Липецкой области;
- образовательных учреждений, реализующих образовательные программы основного общего образования;
- образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования.
3.2. РКК не может быть структурным подразделением РЭК.
3.3.
Работу     РКК    возглавляет  председатель, утвержденный нормативным актом управления образования и науки,    который    организует    работу    РКК,     распределяет     обязанности     между    членами     РКК,   осуществляет  контроль  за  работой  РКК в соответствии с Положением. В отсутствии председателя РКК его функции выполняет его заместитель.
3.4.
Председатель (заместитель председателя) и члены РКК обязаны:
- осуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций в соответствии с Положением и требованиями нормативных правовых актов;
- выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном уровне, соблюдая этические и моральные нормы;
- своевременно информировать  руководство РЭК и управления образования и науки Липецкой области о возникающих проблемах или трудностях, которые могут привести к нарушению сроков рассмотрения апелляций;
-  соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;
- соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и материалов государственной (итоговой) аттестации.
В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель (заместитель председателя) и члены РКК несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.
Организация работы региональной конфликтной комиссии
4.1.
Решения РКК принимаются простым большинством  голосов  от  списочного  состава РКК при  наличии  кворума.  В  случае  равенства голосов  председатель РКК имеет право решающего голоса.
4.2.
Решения РКК оформляются протоколами,    которые    подписываются    председателем    и    всеми    членами РКК.
Итоговые протоколы передаются в муниципальные органы управления образованием для внесения соответствующих изменений в протоколы результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме и отчетную документацию.
4.3.
Документами, подлежащими строгому учету, по основным видам работ РКК, которые хранятся в течение года, являются:
- апелляция (заявление) обучающегося;
- журнал (листы) регистрации апелляций;
- протоколы заседаний РКК;
- заключения о результатах служебного расследования о нарушении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в ППЭ.
4.4. Делопроизводство РКК ведет ответственный секретарь.

5.
Порядок подачи и рассмотрения апелляции


5.1. Право подачи апелляции имеют обучающиеся, участвовавшие в государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме в 2009/2010 учебном году.
Апелляция  (аргументированное письменное заявление) принимается в случаях: 

              - нарушения процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме по общеобразовательному предмету в ППЭ (любые отступления от установленных требований к процедурам проведения экзаменов), которые могли оказать существенное негативное влияние на качество выполнения экзаменационных работ обучающимися;
           -  несогласия с выставленными баллами (отметкой).
           5.3.
Апелляция не принимается:
- по вопросам содержания и структуры экзаменационных материалов по общеобразовательным предметам;
- по вопросам, связанным с нарушением обучающимся правил по выполнению экзаменационной работы.
5.4. Сроки   и   место   приёма   апелляций   устанавливаются   исходя   из необходимости обеспечения соблюдения прав обучающихся и учета особенностей организации  работы  региональной  конфликтной  комиссии,  обусловленных организационно-территориальной   схемой  государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов.
5.5. Апелляция   о   нарушении   процедуры   проведения государственной (итоговой) аттестации подаётся обучающимися непосредственно  в  день  проведения экзамена до выхода из ППЭ руководителю ППЭ. В целях проверки изложенных в апелляции сведений о нарушениях процедуры проведения экзаменов руководителем    ППЭ    создается    комиссия    и    организуется    проведение служебного расследования.
              Результаты служебного расследования оформляются в
форме заключения указанной комиссии, которое вместе с апелляцией передается в РКК.
5.6.
При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов РКК исследует материалы служебного расследования (заключение комиссии, организованной по инициативе руководителя ППЭ, с приложением документов и материалов, собранных в рамках служебного расследования), устанавливает, могли ли повлиять допущенные нарушения на качество выполнения экзаменационной работы,  и выносит одно из решений:
- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов не подтвердились и/или не повлияли на результат выполнения экзаменационной работы;
- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов подтвердились и повлияли на качество выполнения экзаменационной работы.
В последнем случае результат проведения государственной (итоговой) аттестации подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении апелляции передается в муниципальные органы управления образованием для реализации решения РКК. Обучающемуся предоставляется возможность сдать экзамен по соответствующему общеобразовательному предмету в резервный день, установленный  Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.
5.7.
Апелляция о несогласии с выставленными баллами (отметкой), подтвержденная       руководителем      того общеобразовательного   учреждения,   в   котором   обучающийся   ознакомился   с официальными   результатами   экзамена, подается в РКК в течение двух рабочих дней со дня объявления результатов экзамена. 
5.8.  Апелляция рассматривается в течение трех  дней после ее подачи.
           5.9. Обучающийся имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. С обучающимся в случае, если он является несовершеннолетним (до 18 лет) и не признан   в   соответствии   с   законодательством   полностью   дееспособным   до
достижения совершеннолетия, имеет право    присутствовать при рассмотрении апелляции один из его родителей (законных представителей).
Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие их личность.
5.10.
Председатель (заместитель председателя) и члены РКК   не  вправе  отказать обучающемуся и его законному представителю присутствовать при рассмотрении апелляции.
5.11.
Рассмотрение    апелляции    следует   проводить    в    спокойной    и доброжелательной обстановке. Обучающемуся, подавшему апелляцию, должна быть предоставлена возможность убедиться в том, что его экзаменационная работа проверена   и   оценена   в   соответствии   с  установленными   требованиями   и критериями. 

5.12.
При рассмотрении апелляции о несогласии с выставленными баллами (отметкой) РКК запрашивает:
- экзаменационную работу обучающегося;
- протоколы результатов проверки экзаменационной работы обучающегося региональной предметной комиссией по соответствующему общеобразовательному предмету.
При рассмотрении апелляции обучающемуся предъявляется экзаменационная работа, которую он выполнял. Обучающийся должен подтвердить, что ему предъявлена его экзаменационная работа (удостоверить своей подписью в протоколе рассмотрения апелляции).
В случае возникновения спорных вопросов по оценке ответов на задания, региональная конфликтная комиссия устанавливает соответствие ответов обучающегося критериям оценивания, согласно которым производилась проверка ответов на задания. В этом случае к рассмотрению апелляции могут привлекаться члены региональной предметной комиссии по соответствующему общеобразовательному предмету и другие эксперты.
По результату рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами (отметкой) РКК принимает решение об отклонении апелляции либо об удовлетворении апелляции.
Данная информация передается РКК в  органы управления образованием для внесения соответствующих изменений в протоколы о результатах государственной (итоговой) аттестации. Измененные протоколы о результатах государственной (итоговой) аттестации являются основанием для аннулирования ранее выставленных баллов обучающегося и выставления новых (баллы могут быть изменены как в сторону увеличения, так и в сторону уменьшения).

Протокол расследования по апелляции

Полное наименование ОУ, в котором обучался выпускник,  __________________________________________________________________

ФИО выпускника  __________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность _________________________________

Наименование ППЭ   ________________________________________________

Предмет, по которому проводился экзамен,  _____________________________

Дата проведения экзамена  ___________________________________________

Краткое содержание апелляции:  _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Комиссия в составе:

1.Председатель

______________________                           _______________________________

ФИО
                                                                                                   (должность, место работы)

Члены:

2.______________________                        _______________________________

ФИО
                                                                                                   (должность, место работы)

3.______________________                        _______________________________

ФИО
                                                                                                   (должность, место работы)

рассмотрев обстоятельства, изложенные в поданной апелляции, считает, что изложенные факты  _________________________________________________

                                                                                                  (имели, не имели место)

Влияние указанных фактов на результаты экзамена ______________________

                                                                                                                                      (значимы, не значимы)

Рекомендовано конфликтной комиссией апелляцию_________________________________________________________

                                                                                          (принять, отклонить)
Председатель                                             _______________ /_______________/

Члены:                                                        _______________/_______________/

                                                                    _______________/_______________/

                                                                                                                      Приложение № 6

                                                                                                                      к приказу управления 


              образования и науки

                                                                                                                      от________№_______
Положение

 о региональной предметной комиссии  (РПК)
1. Общие положения

          Региональная предметная комиссия (далее - РПК) формируется управлением  образования и науки для  организации оценивания экзаменационных работ в рамках государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме в 2009/2010 учебном году.

Региональная предметная комиссия  в своей работе руководствуется:

- законодательством Российской Федерации; 


- инструктивно-методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации обучающихся;
- нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими документами управления образования и науки области по вопросам организации государственной (итоговой) аттестации  обучающихся;

- положением о РЭК, РКК, РПК;

рекомендациями и инструкциями уполномоченной организации, осуществляющей по поручению Рособрнадзора разработку экзаменационных заданий (организации-разработчика экзаменационных заданий) по проверке и оцениванию экзаменационных работ обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;
- решениями РЭК.      

2. Структура и состав региональной предметной комиссии
Региональная предметная комиссия создается по  общеобразовательному предмету.
Численный состав региональной предметной комиссии определяется, исходя из числа участников государственной (итоговой) аттестации по соответствующему общеобразовательному предмету в текущем году, а также с учетом сроков и  нормативов проверки экзаменационных работ. 
В состав региональной предметной комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя и члены региональной предметной комиссии. 

В региональную предметную комиссию включаются педагогические работники общеобразовательных учреждений, методисты, преподаватели образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования по профилю региональной предметной комиссии. 

3. Функции, полномочия и организация  работы региональной предметной комиссии
Региональная предметная комиссия осуществляет свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации.

Региональная предметная комиссии размещается в специально выделенном и оборудованном для этих целей помещении, позволяющем ограничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации.

Делопроизводство региональной предметной комиссии ведет ответственный секретарь.

Региональная предметная комиссия:

 - принимает к рассмотрению от уполномоченных представителей РЭК зашифрованные экзаменационные работы по соответствующему общеобразовательному предмету;

- осуществляет проверку экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий; 

- передает протоколы экзаменов и заседаний региональной предметной комиссии в управление образования и науки. 

          Региональная предметная комиссия вправе готовить и передавать руководству РЭК для направления в управление образования и науки Липецкой области:

    - предложения по содержанию экзаменационных работ требованиям и критериям оценивания ответов;

         - информацию о типичных ошибках в ответах участников государственной (итоговой) аттестации и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету;

- информацию об обнаружении в экзаменационных работах некорректных заданий.

4. Функции, права и обязанности председателя, заместителя председателя и членов региональной предметной комиссии.
Региональную предметную комиссию возглавляет председатель, прошедший согласование с РЭК и утвержденный нормативным актом управления образования и науки области. 

Председатель организует работу региональной предметной комиссии и несет ответственность за своевременную и объективную проверку экзаменационных работ. 

Председатель региональной предметной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю и заместителю председателя РЭК. 

Заместитель председателя региональной предметной комиссии в отсутствии председателя региональной предметной комиссии выполняет его обязанности.

Функции председателя региональной предметной комиссии:

- инструктаж членов региональной предметной комиссии по порядку проведения проверки и оценивания экзаменационных работ;

- организация учета рабочего времени членов региональной предметной комиссии, затраченного на проверку экзаменационных работ;

- обеспечение своевременной проверки экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий;

- обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

- подготовка и обсуждение с членами региональной предметной комиссии итогового отчета о результатах работы региональной предметной комиссии;

- информирование руководства РЭК о ходе проверки экзаменационных работ при возникновении проблемных ситуаций, обнаружении некорректных заданий в экзаменационных работах. 
Председатель региональной предметной комиссии вправе: 

- давать указания членам региональной предметной комиссии в рамках своих полномочий;

- отстранять членов региональной предметной комиссии от участия в работе региональной предметной комиссии в случае нарушения процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся в новой форме; 

- принимать решения по организации работы региональной предметной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы;

- принимать участие в работе региональной конфликтной комиссии.

Председатель региональной предметной комиссии обязан:

- добросовестно выполнять возложенные на него функции в соответствии с положением о РЭК и положением о региональной предметной комиссии;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, решений РЭК;

- обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке и хранении экзаменационных работ, передаче результатов проверки;

         - своевременно информировать руководство РЭК о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки экзаменационных работ.

Член региональной предметной комиссии  вправе:

- получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и документы, обсуждать с председателем процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

- принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе региональной предметной комиссии, вносить в него свои предложения.

Член региональной предметной комиссии обязан:

- объективно проверять и оценивать экзаменационные работы в соответствии с требованиями рекомендаций и инструкций организации-разработчика экзаменационных заданий;

 - профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

- информировать председателя региональной предметной комиссии о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных работ;

незамедлительно информировать руководство РЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности региональной предметной комиссии.

5. Ответственность членов региональной предметной комиссии

Член региональной предметной комиссии может быть исключен из состава региональной предметной комиссии в следующих случаях:

- предоставления о себе недостоверных сведений;

- утери подотчетных документов;

- невыполнения или ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

- возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в государственной (итоговой) аттестации в текущем году).

          Решение об исключении члена региональной предметной комиссии из состава региональной предметной комиссии принимается председателем региональной предметной комиссии.

                                                                                                             Приложение № 7

              к приказу управления


              образования и науки

                                                                                                                      от________№_____


Положение 

о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования,

 в новой форме. 

I. Общие положения

1.1. Данное Положение распространяется на общеобразовательные учреждения Липецкой области, реализующие программы основного общего образования, независимо от их организационно - правовой формы, заявленные муниципальными органами управления образованием для участия в апробации государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме.

1.2. Государственная (итоговая) аттестация  обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме в Липецкой области  проводится по русскому языку, математике,  географии, физике, химии, биологии, обществознанию, истории России по текстам, разработанным Министерством образования и науки Российской Федерации. 

1.3. Сроки проведения всех экзаменов устанавливаются  Федеральной службой по надзору в сфере образования.

1.4. Обучающиеся, освоившие образовательные программы основного общего образования, и пропустившие экзамены по уважительной причине, сдают в резервный день, установленный Федеральной службой по надзору в сфере образования.

1.5.Для выпускников, сдавших экзамены и получивших неудовлетворительную оценку, а также чьи результаты (в новой форме) были аннулированы по решению региональной конфликтной комиссии, сдают экзамены в традиционной форме в дополнительные сроки, установленные управлением образования и науки Липецкой области.

II. Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, 

в новой форме.
2.1. Для проведения государственной (итоговой) аттестации  обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме создаются региональная экзаменационная комиссия (РЭК), региональная конфликтная комиссия (РКК), региональная предметная комиссия (РПК).

2.2. РЭК, РКК, РПК  в своей деятельности руководствуются Положениями, утвержденными приказом управления образования и науки Липецкой области.

2.3. Государственная (итоговая) аттестация  обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме  проводится в пунктах проведения экзаменов (далее - ППЭ), которые согласуются с РЭК и утверждаются приказом управления образования и науки Липецкой области.

2.4. Для проведения экзаменов РЭК назначает в ППЭ  уполномоченных представителей РЭК, руководителей ППЭ.

2.5. В ППЭ в  течение экзамена находятся уполномоченный представитель РЭК, руководитель ППЭ, организаторы, дежурные, общественные наблюдатели. 

2.6. Вход в ППЭ для общественных наблюдателей возможен только по специальным удостоверениям.

2.7. В ППЭ организуется дежурство  медицинских работников.

2.8. Экзаменационные задания передаются управлением образования и науки  уполномоченным РЭК для организации экзамена  в ППЭ.

 Экзаменационные задания должны быть в ППЭ за час до экзамена.

2.9. Все должностные лица, имеющие доступ к экзаменационным материалам несут персональную ответственность за обеспечение информационной безопасности и их сохранность.

2.10. Уполномоченный представитель  РЭК передаёт экзаменационные пакеты организаторам в аудиториях по актам. 

Экзамены начинаются в 10 часов. Экзаменационный пакет вскрывается организатором в аудитории в присутствии обучающихся.

После инструктажа организатор записывает на доске время начала и окончания экзамена.

2.11. Одновременный выход из аудитории более одного человека не допускается.

2.12. По окончании экзамена выпускники сдают работы организатору. При досрочном выполнении работы выпускник сдаёт её организатору и выходит из аудитории. Организатор формирует специальный пакет по аудитории, опечатывает его и передаёт уполномоченному представителю РЭК по акту.

2.13. Уполномоченный представитель РЭК шифрует экзаменационные работы и передаёт их для проверки председателю (заместителю председателя) РПК по акту, принимает экзаменационные работы после проверки по акту.

2.14. Протоколы экзаменов направляются в общеобразовательные учреждения, где обучались выпускники, для выставления отметок в классные журналы и оформления аттестатов. 

Результаты экзаменационных работ доводятся до сведения выпускников до проведения следующего экзамена.

2.15. Протоколы экзаменов и заседаний  предметных комиссий, акты передачи экзаменационных материалов хранятся в муниципальном органе управления образованием, копии протоколов экзаменов – в общеобразовательных учреждениях, протоколы экзаменов и заседаний РПК, акты передачи экзаменационных материалов – в управлении образования и науки.

2.16. Экзаменационные работы хранятся в том общеобразовательном учреждении, в котором обучался выпускник.

2.17. Обучающиеся, освоившие образовательные программы основного общего образования, по итогам государственной (итоговой) аттестации  в новой форме имеют право на апелляцию в части:

- нарушения процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации по общеобразовательному предмету в ППЭ;

· несогласия с выставленными баллами (отметкой).

Апелляция рассматривается в течение трёх дней после её подачи.

2.18. Апелляции не принимаются:

- по  вопросам содержания и структуры экзаменационных материалов по общеобразовательным предметам;

- по вопросам, связанным с нарушением обучающимся правил по выполнению экзаменационной работы.

2.19. Документы по основным видам работ региональной конфликтной комиссии  хранятся в течение года в управлении образования и науки :

· апелляция обучающегося; 

· журнал (листы) регистрации апелляций; 

· протоколы заседаний  РКК; 

заключения о результатах служебного расследования о нарушении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования,  в новой форме.

                                                                                                                 Приложение № 8

                                                                                                                 к приказу управления 


образования и науки


от_________№________

Инструкция 

по обеспечению конфиденциальности документированной информации при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, 

в новой форме в 2009/2010 учебном году

1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция по обеспечению конфиденциальности документированной информации при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, (далее - Инструкция) разработана в целях сохранения конфиденциальности документированной информации ограниченного доступа. 

1.2. К документированной информации государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений,  требующей защиты, относятся:

1.2.1. Материалы выпускных экзаменов (экзаменационные задания, экзаменационные работы выпускников, бланки протоколов проверки экспертами экзаменационных работ, протоколы предметных комиссий о результатах экзаменов.

1.2.2. Документы из образовательного учреждения – пункта проведения экзамена (ППЭ) о проведении экзамена (протоколы проведения экзаменов в ППЭ, акт фиксирования наличия в экзаменационных заданиях полиграфических дефектов и (или) некорректных заданий и другое)

1.2.3. Апелляционные материалы (апелляции, журналы (листы) регистрации апелляций, заключения о результатах служебных расследований по апелляциям о нарушении процедуры проведения экзаменов, протоколы  конфликтной комиссии  о рассмотрении апелляций.

1.2.4. Акты приемки-передачи различных материалов и документов, в том числе экзаменационных работ выпускников до и после шифрования.

1.3. Бланки документов, не заполненные в соответствующем порядке,     именуются первичными документами. 

1.4.   Документированная информация, перечисленная в пункте 1.2., относится   к информации ограниченного доступа и хранится в порядке,   исключающем доступ к ним посторонних лиц.

1.5. Документированная информация относится к материальным ценностям. Лица, осуществляющие приемку, доставку и хранение документированной информации, являются материально-ответственными лицами и несут материальную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации за вверенные им ценности.

1.6. Настоящая Инструкция устанавливает порядок взаимодействия и функции следующих органов и организационных структур, участвующих в организации и проведении государственной итоговой аттестации:

- органов местного самоуправления городских округов и районов, осуществляющих полномочия в сфере образования, муниципальных органов управления образованием;

· региональной экзаменационной комиссии;

· региональной конфликтной комиссии;
· региональных предметных комиссий по русскому языку и алгебре;
- муниципальных предметных комиссий;

- муниципальных конфликтных комиссий;

- иных организаций и структур, привлекаемых к организационно-технологическому обеспечению государственной итоговой аттестации.  
2. Обеспечение конфиденциальности экзаменационных заданий

2.1. Экзаменационные задания в управление образования и науки Липецкой области доставляются уполномоченной организацией, осуществляющей организационно-технологическое обеспечение государственной итоговой аттестации, на электронных носителях. 

2.2. Другие материалы и документы государственной итоговой аттестации, указанные в пункте 1.2, формируются в Липецкой области в ходе подготовки и проведения экзаменов. 

2.3. Управление образования и науки Липецкой области несет ответственность за обеспечение защиты информации и принимает меры по предотвращению утечки, искажения, подделки и хищения информации в процессе доставки, тиражирования экзаменационных заданий на электронных носителях и передачи их в муниципальные органы управления образованием.

2.4.  Правила передачи экзаменационных заданий регламентируются инструкцией об обеспечении экзаменационными материалами при проведении государственной (итоговой) аттестации образования в новой форме в Липецкой области.
2.5. Приемка и передача экзаменационных материалов производится на основании  акта приемки-передачи, в котором указываются сведения о передаваемых материалах (перечень), их состоянии (дефектах), количестве, целостности упаковки и др.

2.6. Акт подписывают представители передающей и принимающей сторон, полномочия которых подтверждаются соответствующими документами (доверенностями, приказами).
2.7. Тиражирование экзаменационных заданий на электронных носителях  осуществляется управлением образования и науки Липецкой области, тиражирование на бумажных носителях по количеству участников апробации и пакетирование организуется муниципальными органами управления образованием. Выполнение работ по тиражированию должно оформляться договором или иным распорядительным актом, с указанием конкретных исполнителей и их ответственности за соблюдение режима информационной безопасности.

2.8.  Комплектация экзаменационных заданий государственной итоговой аттестации осуществляется в бумажных пакетах по количеству выпускников в аудитории ППЭ по каждому отдельному предмету.
3. Условия обеспечения конфиденциальности при обработке экзаменационных работ выпускников
3.1. Шифрование экзаменационных работ осуществляется в день проведения экзамена уполномоченными представителями РЭК. 

3.2. Зашифрованные работы и первичные документы по фиксации работы муниципальных предметных комиссий  уполномоченный представитель РЭК передает председателям муниципальных предметных комиссий. Передача-приемка документов оформляется актом. 

3.3. Председатель муниципальной предметной комиссии  обеспечивает процедуру проверки экзаменационных работ и оформление протоколов результатов проверки, несёт персональную ответственность за сохранность экзаменационных работ и конфиденциальность работы комиссии.  Экзаменационные работы хранятся в специальных помещениях с ограниченным доступом ответственных лиц.

3.4. Ключи к тестовым заданиям передаются в предметные комиссии в день проведения экзаменов после их окончания уполномоченными представителями РЭК. 

3.6. Дешифровка работ проводится по окончанию проверки всех экзаменационных работ уполномоченными представителями РЭК. 
4. Учет, хранение и  уничтожение документированной информации

4.1. К документированной информации, отнесенной к документам строгой отчетности с учетом «Перечня типовых управленческих документов, образующихся в деятельности госкомитетов, министерств, ведомств и других учреждений, организаций, предприятий, с указанием сроков хранения», утвержденного Главным архивным управлением при Совете Министров СССР от 15.08.1988, а также «Перечня типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного Росархивом от 27.10.2003 относятся материалы и документы, определенные пунктом 1.2. настоящей инструкции, и иные документы, образующиеся в результате деятельности по организации государственной (итоговой) аттестации в Липецкой области. 

4.2. Особенности и сроки хранения документов строгой отчетности государственной (итоговой) аттестации образования в новой форме определяются с учетом сроков проведения государственной (итоговой) аттестации в Липецкой области.

4.3. Временное хранение экзаменационных материалов до даты проведения экзамена осуществляет управление образования и науки Липецкой области (на электронных носителях), муниципальные органы управления образованием (на бумажных носителях). Хранение экзаменационных материалов осуществляется в специально выделенных и оборудованных помещениях или металлических шкафах и др., позволяющих обеспечить сохранность материальных ценностей и их хранение в порядке, исключающем доступ к ним посторонних лиц.  

4.4. По окончании государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в Липецкой области в рамках работ по подведению итогов все организационные структуры передают в соответствии с требованиями инструкции и распорядительными актами управления образования и науки Липецкой области имеющиеся у них материалы и документы в управление образования и науки или муниципальный орган управления образования.  

4.5. Управление образования и науки Липецкой области (муниципальный орган управления образованием) организует и проводит следующие виды работ по учету материалов и документов:

4.5.1. осуществляет оценку, отбор и регистрацию принятых материалов и документов из соответствующих организационных структур; 

4.5.2. организует размещение материалов и документов строгой отчетности на хранение;

4.5.3. проводит уничтожение материалов, не подлежащих хранению. 

4.6. Отбор и оценка с целью определения значимости материалов и документов в соответствии с перечнем документов строгой отчетности проводится комиссией, назначаемой управлением образования и науки Липецкой области.  

4.7. Создание, функции и полномочия, порядок работы комиссии определяются на основе «Основных правил работы архивов организаций» (решение коллегии Росархива от 06.02.2002). В целях определения видов и значимости документов, подлежащих передаче в архив, следует руководствоваться Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов» и Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

4.8.  Результат работы комиссии оформляется актом, утверждаемым начальником управления образования и науки Липецкой области.

4.9.  Управление образования и науки Липецкой области направляет в Рособрнадзор справку об использовании экзаменационных материалов в соответствии со структурой отчета о результатах государственной (итоговой) аттестации  в новой форме.

4.10. По истечении сроков хранения материалы и документы строгой отчетности в установленном порядке подлежат уничтожению. Списание к уничтожению производится на основании акта об уничтожении, составляемого комиссией. Уничтожение производится по распоряжению начальника управления образования и науки Липецкой области.

                                                                                                              Приложение № 9

              к приказу управления


               образования и науки

                                                                                                      от ________№_____                                                                                                           

СХЕМА

доставки экзаменационных материалов по русскому языку и математике 

для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования,

 в новой форме в 2009/2010 учебном году.
1. Настоящая схема регламентирует процедуру доставки и передачи пакетов с экзаменационными материалами по русскому языку и математике для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в новой форме.

2. Г(О)У «Центр мониторинга и оценки качества образования» (А.Б. Захаров):

· получает из Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки экзаменационный материал и обеспечивает его хранение;

· выдает экзаменационный материал муниципальному координатору для доставки уполномоченным представителям РЭК для ППЭ за 1 день до начала экзамена;

· принимает от муниципальных координаторов  экзаменационные материалы после проведения экзамена по русскому языку и математике в новой форме в день проведения экзамена.

3. Муниципальные органы управления образованием:

· получают экзаменационные материалы от муниципального координатора за 1 день до начала экзамена;

· обеспечивают хранение экзаменационного материала;

· выдают экзаменационные материалы уполномоченным представителям РЭК в день экзамена для доставки в ППЭ.

4. Уполномоченные представители РЭК:

· получают экзаменационный материал в муниципальном органе управления образованием для ППЭ в день экзамена;

· доставляют экзаменационный материал в ППЭ и передают его руководителю ППЭ;

·  после проведения экзамена получают у руководителей ППЭ экзаменационный материал, передают его муниципальному координатору для доставки его в Г(О)У «Центр мониторинга и оценки качества образования» в  день проведения экзамена.

5. Руководитель пункта проведения экзамена (ППЭ):

- получает экзаменационный материал от уполномоченного представителя РЭК и выдает экзаменационный материал организаторам для раздачи его в аудитории;

- после проведения экзамена получает от ответственных организаторов экзаменационный материал и передает его уполномоченному представителю РЭК.

6. Процедуры передачи экзаменационного материала сопровождаются оформлением соответствующих актов приемки-передачи.

7. Доставка экзаменационного материала осуществляется специальным транспортом в сопровождении сотрудников органов внутренних дел.

